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DIAGRAMA GANTT_ACTIVITATE MANAGERIALA
AN SCOLAR 2021 -2022

Activitatea manageriala/Luna

”’
2021

10.
2021

1L
2021

12.
2021

Emiterea deciziilor de numire a comisiilor pentru examenele
de diferentd/ corigentd susfinute la nivelul unitafii

v

Elaborarea/Revizuirea  PDI de citre comisia de
claborare/revizuire aprobatd de CA, dezbaterea §i avizarea lui
in C.P. , aprobarea in C.A,

Emiterea deciziilor de constituire a comisiilor metodice, a
formatiunilor de studiu, de numire a coordonatorului pentru
proiecte §i programe educative, a responsabilului cu formarea
continull

Proiectul planului de gcolarizare: intocmire, avizarea de C.P.
si aprobarea de C.A., depunerea la 1.S.J.

Emiterea deciziilor de numire a dirigintilor, responsabililor de
comisii, a membrilor C.A. alesi de ciitre C.P., a secretarului
CP, a secretarului CA,

Vizarea /intocmirea fiselor de post pentru intreg personalul
unitlifii de invigimént

Incadrarea unitafii cu personal didactic

Elaborarea instrumentelor interne de lucru utilizate in
activitatea de indrumare, control §i evaluarea tuturor
activit4gilor care se desfigoard in unitatea de inviijimant

Efectuarea siptiménal o asistenja la orele de curs, astfel incét
fiecare cadru didactic s fie asistat cel putin o dati pe semestru

10

Aprobarea graficului serviciului pe unitate al personalului

didacti
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11 | ‘}Prodarea  graficului de activitifi organizate de cadrele
didactice (concursuri, festivaluri etc) v 4 l J
12 | Aprobarea regulamentelor 7 | !
13 Elaborarea/revizuirea ROF gi RI, dezbaterea in CP, aprobarea
de citre C.A, v |v j
14 Incheierea contractelor de munca pentru personalul unitatii de
invitimant v
15 Aprobarea perioadelor concediilor de odihni ale personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic, concediilor fir plata ¢ v
16 Aprobarea trecerii personalului salariat al unitaii de v v
invifimant, de la o gradatie salariala la alta
Aprecierea personalului didactic de predare la inspectiile
17 | pentru obtinerea gradelor didactice, inscrierea la concursurile v 4 v v v 4 v v
de metodisti ai ISJ, in vederea obtinerii gradatiilor de merit.
18 | Elaborarea proiectului de buget propriu v |V
19 Prezentarea la termen a bilanturilor contabile §i a conturilor de v v v v
executie bugetard
20 Emiterea deciziei de numire a persoanei care rispunde de |
sigiliul unitatii de invajdmant.
21 | Asigurarea bazei materiale pentru prescolari . v -
22 Prezentarea raportului (semestrial i anual) general privind v o
starea si calitatea invadmantului (CA, CP, parinti)
23 | Evaluarea personalului nedidactic v
24 Intocmirea, ?mp're.una cu.ct?ntabilul, a proiectului planului v v
anual de venituri i cheltuieli
Tntocmirea dosarelor pentru mobilitatea personalului didactic
(mentinerea ca titular in funcia didactici pani la 3 ani peste v v v v v v v
= varsta de pensionare la cerere, pretransfer, continuitate
suplinire, detagare, titularizare, ...)
26 | Incarcare, actualizare SIIR v v v v
27 | Stabilirea tematicii C.A. si C.P. v v
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28 | Vizarea catalogpel ———
oagelor, planificarilor o
29 intocmirea statel P anificarilor s; condicile de prezenta
CIEE bl
Basill autorizatii :
Vo abilor Sanitare, SSM, PS.
Onitorizarea activitaii {33 gy
probleme diin soouki comisiilor metodice gi a comisiilor pe
Asigurarea g; : g
32 e uluis’s‘m‘“l“l de protectie si securitate al copiilor 51
S v o - - -
33 p:g-:)';“ﬂr:ﬂ cadrelor didactice in dezvoltarea profesionalasi | , |, | , |, |y |v |v |v |¥ |¥ |¥
" chiﬁj:area completérii cataloagelor: date prescolari, date s 1l 1
Pﬁrmn, denumiri complete discipline optionale, completarea | v* v
indicatorilor;
CDS: prezentarea ofertei in C.P., exprimarea opfiunilor v v lv lv lv |v |v
périntilor, stabilirea optionalelor, avizarea programelor
36 | Monitorizarea frecventei prescolarilor v | ¥ v v l o
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37 | Planificarea programului “Scoala altfel”
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